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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY A SKOLNiHO KLUBU

Vnitfni fad $kolni druZiny a $kolniho klubu (dale jen SD/SK) je soudasti organizaéniho fadu $koly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD/SK a je zvazny pro pedagogické pracovniky, Gcastniky SD/
SK i pro zdkonné zastupce.

Poslani skolni druziny a Skolniho klubu

SD/SK tvoti ve dnech kolniho vyu€ovéni mezistuperi mezi vyukou ve kole a vychovou

v rodiné.

SD/SK neni pokracovanim $kolniho vyucovani a mé sva specifika, kterymi se od $kolniho
vyucovani lisi.

Hlavnim poslanim SD/SK je zabezpetit vychovné-vzdélavaci ¢innost se zaméfenim na rQizné
oblasti zajmovych ¢innosti a prohlubovat nabyté skolni znalosti, pfedevsim z oblasti prvouky

a vlastivédy.

Provoz a rezim Skolni druziny a Skolniho klubu

¢innost SD je uréena pro Ucastniky 1. stupné ZS a je vykonavana ve dnech gkolniho vyuéovani
&innost SK je uréena pro Uéastniky 2. stupné ZS a fidi se stejnymi pravidly, jako $kolni druZina
SD/SK probiha ve tfech oddélenich a maximalni kapacita kazdého oddéleni zahrnuje

32 Ucastnikd

¢innosti vykondvanych SD/SK se mohou Géastnit jen ti U&astnici, ktefi byli p¥ijati k pravidelné
denni dochazce (dale ucastnici)

provoz SD/SK zajidtuji pedagogiéti pracovnici s prislusnou kvalifikaci odpovidajici platné
legislativé

do provozu SD/SK je zahrnut také provoz ranni druziny a ranniho klubu

Pfihlaseni ucastnika do Skolni druziny a Skolniho klubu

Ucastnik je prijat k pravidelné denni dochazce do SD/5K na zékladé vypInéného

a odevzdaného zapisového listku a zaplaceného Skolného

zapisovy listek je stvrzen podpisem zakonného zéstupce Ucastnika pfijatého do SD/SK
a predan vedouci vychovatelce

zakonny zastupce je povinen $kolné za SD/SK platit véas, a to pfevodem na tcet $koly
platnost zapisového listku je jeden Skolni rok

prihladeni do SD/SK je zavazné.
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Tydenni skladba zaméstnani ve skolni druziné a skolnim klubu

Osobni hygiena, obéd, rekreacni a odpocinkové cinnosti, zdjmové cinnosti — spolecenskovédni,
pfirodovédné, pracovni, vytvarné, sportovni, hudebni, hudebné-pohybové, pfiprava na vyucovani,
svacina, spontanni ¢innosti.

Denni rezim sSkolni druziny a Skolniho klubu

07:00 - 08:15 odpocinkova a rekreacni ¢innost

12:10/13:05-14:00 osobni hygiena, obéd, odchod tcastnik( dom(, odpocinkova

a rekreacéni ¢innost

14:00 - 15:00 pobyt venku, zdjmové Cinnosti a krouzky

15:00 - 15:15 osobni hygiena, svacina

15:15-17:00 odpocinkova a rekreacni c¢innost, zajmové krouzky, odchod ucastnik(
dom

Provoz ranni druziny a Skolniho klubu

07:00 — 08:15 — provoz ranni druziny

08:15 — presun ucastnikd do svych tfid, kde si je prebiraji vyucujici a asistent pedagoga

Provoz odpoledni druZiny a skolniho klubu

12:10-17:00

Po skonceni vyuky si Ucastniky prevezme vychovatelka od prislusnych ucitell a pfechazi s nimi
na obéd; od této chvile pfebira za Gcastniky plnou odpovédnost.

V dobé od 12:45 do 14:00 probiha ve viech oddélenich SD/SK fizena zajmova &innost.

Pokud ucastnik navitévuje béhem pobytu ve SD/SK krouzek, odpovida za néj v této dobé
vedouci krouzku, ktery Ucastnika z oddéleni osobné pred krouzkem vyzvedne a po skonceni
krouzku zase osobné preda vychovatelce.

Vyzvedavani ucastnika ze Skolni druzZiny a Skolniho klubu

Vyzvedavani probiha v dobé od 12:10 do 14:00 a pak v dobé od 15:00 do 17:00.

Zakonny zastupce pfi vyzveddavani ucastnika nevstupuje z bezpecnostnich dlivodl do budovy,
ale ¢ekd na néj ve vstupni hale.

Samostatny odchod UGcastnika ze SD/SK je realizovan dle informaci na zapisnim listku,

na zakladé pisemného sdéleni od zdkonného zastupce nebo po telefonické domluvé
s vychovatelkou Skolni druziny a Skolniho klubu.
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- Zakonny zastupce si Ucastnika prebird osobné; neni mozné poslat jej zakonnému zastupci
na zékladé sms zpravy v mobilnim telefonu Ucastnika.

- zmény v samostatnych odchodech eviduji vychovatelky na zakladé pisemného sdéleni
zakonného zastupce

s

Nevyzvednuti ticastnika po ukonéeni provozu skolni druziny a skolniho klubu

- Zakonny zastupce je povinen telefonicky oznamit vychovatelce divod pfipadného zdrzeni a
domluvit se s ni na dal$im postupu.

-V piipadé nevyzvednuti U&astnika do ukonéeni provozu SD/SK, kdy zdkonny zastupce
neoznamil zdrZzeni ve vyzvednuti, postupuji vychovatelé nasledovné: 15 minut po dobé, kdy je
ukonéena ¢innost SD/SK a na telefonickou vyzvu nikdo z uvedenych kontakttl v zapisnim listku
nereaguje, oznami vychovatelé vzniklou situaci vedeni $koly a nasledné zavolaji na Policii CR
(158), kterou pozadaji o pomoc pFi umisténi zapomenutého Ucastnika, a policie CR, ve
spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti, mize ucastnika umistit do zatizeni pro déti
vyZadujici okamZitou péci.

- Pozdni vyzvednuti/nevyzvednuti je zaevidovano v protokolu o pozdnim vyzvednuti/
nevyzvednuti.

- Opakované pozdni vyzvednuti/nevyzvednuti Ucastnika zadkonnym zastupcem z nedbalosti
bude fedeno vylouenim t&astnika z dochazky do SD/SK.

Povinnosti vychovatelky skolni druziny a skolniho klubu v pfipadé Grazu

-V pfipadé uUrazu ucastnika vychovatelka zajisti 1ékarfskou pomoc, tzn. vyhodnoti situaci, zda
provede oSetfeni sama, nebo zavola zdchrannou sluzbu.

- Vychovatelka informuje zdakonného zastupce telefonicky, zkousi vSechny dostupné kontakty,
které jsou uvedeny v zapisnim listku, pripadné je prekontroluje v matri¢nim listu zdka na
aplikaci skoly.

-V pfipadé, Ze zakonni zastupci nebyli k dispozici na poskytnutych telefonnich Ccislech,
informuje vychovatelka osobu, kterd ucastnika prijde vyzvednout, a vychovatelky, které se jiz
odpoledne se zakonnymi zastupci daného ucastnika nesetkaji, poprosi kolegyni, ktera ma
sménu do konce provozni doby, aby informovala osobu, ktera ucastniky vyzvedava.

-V knize UrazG vychovatelka vyplni poZadované udaje v¢. toho, jakymi konkrétnimi
komunikaénimi prostfedky a v kolik hodin byl zakonny zastupce o Urazu Ucastnika informovdan
(zapisuje se i pfipadna nedostupnost zakonného zastupce na telefonu).

- Vychovatelka je povinna taktéZ neprodlené informovat vedeni skoly v ptipadé zavainych
urazq.

-V pripadé urazu, ke kterému dojde béhem zajmového krouzku, je vychovatelka informovana
vedoucim krouzku ihned pfi predani ucastnika.

Prava ucastnika Skolni druZiny a Skolniho klubu

- Udastnit se ¢innosti a akci pofadanych v rémci SD/SK

- Ucastnit se zdjmovych aktivit poskytovanych Skolou

- za predem stanovenych podminek pouzivat vybaveni a zafizeni $D/SK

- naochranu pred socidlné patologickymi jevy

- naochranu pred jakoukoli formou diskriminace

- naochranu pred télesnym ¢i dusevnim ndsilim, urdZzenim a zneuzivanim
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Povinnosti Ucastnika skolni druZiny a Skolniho klubu

- Mobilni telefony, chytré hodinky, ¢i jina elektronicka zatizeni ucastnik pouziva jen po domluvé
s vychovatelkou; nepofizuje zvukové, obrazové ani jiné zaznamy bez souhlasu zucastnénych
stran; zarover SD/SK nezodpovidd za pripadné ztraty nebo poskozeni téchto zatizeni.

-V SD/SK je zakdzano prinaset, distribuovat a uzivat ndvykové a psychotropni latky, alkohol,
cigarety, nikotinové sacky apod.

- Dusledky zavaZnych prestupkl presahujici napomenuti (hrubé, slovni, Umysiné, psychické
a fyzické atoky vici jinému uUcastnikovi ¢i dospélé osobé) rfesi vychovatel ve spolupraci s
tfidnim ucitelem.

-V pfipadé, Ze ucastnik soustavné naruduje vnitini fad a €innost SD/SK, neni schopen nebo
ochoten respektovat pokyny pedagogickych pracovnikd, mlZe byt rozhodnutim feditele Skoly
ze SD/SK vylouéen nebo mu mize byt omezen pobyt ve SD/SK.

- Hodnoceni chovani G¢astnika ve SD/SK je sou¢asti hodnoceni chovani $koly, tzn. Ze Gcastnikovi
miUZe byt uloZzeno vychovné opatreni i snizend znamka z chovani.

- Hruby a umyslny Utok na vychovatelku je povazovan za zdvaziny prestupek.

- Uéastnik je povinen dodrzovat vnitini fad SD/SK, predpisy a pokyny k ochrané zdravi pti akcich
SD/SK, s nimiz byl prokazatelné seznamen kmenovou vychovatelkou.

- Uéastnik bez védomi vychovatelky neopousti prostory SD/SK, respektuje jeji pokyny.

- Uéastnik respektuje prava viech ostatnich a chova se k nim ohledupiné.

- Uéastnik oznamuje vychovatelce jakékoliv poranéni i Uraz.

- Ztratu nebo poskozeni osobnich véci ucastnik neprodlené oznamuje vychovatelce.

- Udriuje poradek a $etrné zachazi s majetkem SD/SK.

Prava zakonnych zastupci

- prihlasit své dité do SD/SK a v prabéhu $kolniho roku jej odhlasit

- pfrihlasit své dité do zajmovych krouzk( poradanych skolou

- informovat se o aktivité a chovani svého ditéte ve Skolni druziné a Skolnim klubu
- v pfipadé nespokojenosti se obratit na vedouci vychovatelku a feditele skoly

Povinnosti zakonnych zastupct

- Seznamit se s vnitfnim fadem SD/SK, ktery je k nahlédnuti v ti§téné podobé u viech
vychovatelek, seznameni stvrdit svym podpisem a dodrZovat jeho ustanoveni.

- Sledovat aktualni informace na webovych strankach skoly.

- Zajistit pravidelnou dochazku ucastnika dle informaci na zapisnim listku.

- Pisemné informovat vychovatelku o zménach v odchodech ze SD/5K.

- V&as uhradit platbu za SD/SK a zajmové vzdélavani.

- Aktualizovat zmény v osobnich udajich ucastnika a zdravotni zplsobilosti, kterd by mohla mit
negativni vliv na priib&h vzdélavani nebo chovani G¢astnika ve SD/SK.

- Pisemné informovat vychovatelku o pfihlaseni ucastnika do zajmovych aktivit ve skole.

- Zajistit dostate¢né mnoistvi jidla a piti v zavislosti na dobé denniho pobytu Géastnika v SD/SK.

- Predat tGcastnika do SD/SK pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohrozoval a neomezoval
sebe ani ostatni ucastniky.

-V pfipadé zdravotnich problém vyzvednout 7aka ze SD/SK co nejdfive.
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- Uhradit pfipadnou $kodu na majetku SD/SK zplisobenou Gcastnikem.

Prava pedagogickych pracovniku

- Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany ucastnik(l nebo jejich zakonnych
zastupcl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole.

- Na vyuZivani metod, forem a prostfedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfri pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické cinnosti.

- Objektivné hodnotit svou pedagogickou ¢innost,

Povinnosti pedagogickych pracovnikd

- Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

- Chranit a respektovat prava uUcastnika, jeho bezpeli a zdravi, pfedchdzet vSsem formam
rizikového chovani ve SD/SK, svym ptistupem k vychové a vzdéldvani vytvaret pozitivni a
bezpeéné klima ve SD/SK a podporovat jeho rozvo;.

- Zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuZzitim osobni Udaje ucastnik(l a informace o jejich
zdravotnim stavu a vysledcich poradenského zafizeni, s nimiz pfisli do styku.

- Poskytovat ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

Dokumentace ve SD/SK

- Zapisni listky acastnikl, odhlasky, Zadosti pro odchody ucastnikl na zdjmové aktivity,
potvrzeni v elektronické podobé v systému Edookit o seznameni zakonnych zastupcl
s vnitfnim fadem Skolni druZiny a Skolniho klubu, Zadost zakonnych zastupct o medikaci.

- Vnitfni fad Skolni druziny a skolniho klubu v tisténé podobé u vSech vychovatelek.

- Roéni plan &innosti v SD/SK.

- Zaznamy UrazU ucastnikd v elektronické podobé v systému Edookit.

- Prehled vychovné-vzdéldvacich ¢innosti v elektronické podobé v systému Edookit.

V Berouné dne 1. 9. 2025 Ved. Vychovatelka Muzikova Gabriela
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